
ISTITUTO	per	l’ISTRUZIONE	SUPERIORE	“Giovanni	Da	Vigo	–	Nicoloso	Da	Recco”	
ORGANIGRAMMA	SEGRETERIA	

	

Anno	scolastico	2016/2017	
	

	 	 	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

DIRETTRICE	GENERALE	DEI	SERVIZI	AMMINISTRATIVI	
DOTT.SSA	ANNA	NICOLINI	

	

AREA	
PERSONALE	DOCENTE	E	ATA	
A	TEMPO		INDETERMINATO	

	
SITO	

SEGRETERIA	DIGITALE	
	
	

SIGN.RA	ANNA	DE	ROSA	
	

AREA	
PERSONALE	DOCENTE	E	ATA	
A	TEMPO		DETERMINATO	
SUPPORTO	ALL’AREA		

A	TEMPO	INDETERMINATO	
SITO	

SEGRETERIA	DIGITALE	
	

SIGN.RA	SANDRA	BIFFONI	
	
	

AREA	
	

DIDATTICA	E	SPORTELLO	
RAPALLO		

	
SITO	E	REGISTRO	ELETTRONICO	

SEGRETERIA	DIGITALE	
	

SIGN.RA	ARGENTINA	FIGARI	
	

AREA	
	

DIDATTICA	E	SPORTELLO	RECCO	
	

SITO	E	REGISTRO	ELETTRONICO	
SEGRETERIA	DIGITALE	

	
	

SIGN.RA	RECCHIUTI	LUISA	
	

AREA	
PROTOCOLLO	INFORMATICO	

GESTIONE	POSTA	ELETTRONICA	
CIRCOLARI	

RAPPORTI	CON	ENTI	TERRITORIALI	
ARCHIVIAZIONE	POSTA	
AFFARI	GENERALI	

SUPPORTO	ALLA	DIDATTICA	
SIGN.RA	TROPIANO	ORNELLA	

	

AREA	
PROTOCOLLO	INFORMATICO		

GESTIONE	POSTA	ELETTRONICA		
	

SUPPORTO	ALL’AREA		
DEL	PERSONALE	

SITO	
	

SIGN.	RA	ANNA	MARIA		
DE	ANGELIS	

	

AREA	
COMPENSI	ACCESSORI	

LIQUIDAZIONI	
PAGAMENTI	CEDOLINO	UNICO	770	

IRAP	
GESTIONE	PROGRAMMA	ANNUALE	

SITO		
SEGRETERIA	DIGITALE	

	
SIGN.	FRANCESCO	LOVISATTI	

	

SOSTITUTA	DSGA	
	

AREA	
ARCHIVIO	E	CONTRATTI		
ANAGRAFE	TRIBUTARIA	
CORSI	EXTRACURRICULARI	

ALTERNANZA	SCUOLA-LAVORO	
SITO	E	SEGRETERIA	DIGITALE	

	
SIGN.RA	MONICA	DEBE’	

	

AREA	
	

INVENTARIO	E	MAGAZZINO	
ACQUISTI		

VIAGGI	E	SOGGIORNI	STUDIO	
SITO	

SEGRETERIA	DIGITALE	
	
	

SIGN.RA	ANTONELLA	PISTOIA	
	

TECNICO	AREA	INFORMATICA	
	

SIGN.	ANGELO	PUPO	
	

TECNICO	AREA	CHIMICA,	SCIENZE,	FISICA	
	

SIGN.RA		ANNA	BONO	
	

TECNICO	AREA	CHIMICA,	SCIENZE,	FISICA	
	

SIGN.RA	PAOLA	SANDEI	
	


